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OGtOSZENIE O NABORZE NR 115.2024 16 wrzednia 2024 r.

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie
ul. Jagiellonska 26, 03-719 Warszawa ogtasza nabdr na wolne stanowisko:

STARSZY INSPEKTOR

do Wydziatu Wspétpracy i Promocji Gospodarczej
w Kancelarii Marszatka

Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa Mazowieckiego jest nowoczesngq, przyjazng
pracownikom instytucjq. Jest miejscem bezpiecznym, komfortowym
i rozwojowym, jest nim dzieki ludziom, ktdrzy go wspoftworzq. Naszym celem jest
budowanie spdjnego, przejrzystego i prostego w dziataniu systemu pracy. Wizjg
rozwoju urzedu jest profesjonalna, sprawnie dziatajgca organizacja.

Do Twoich gtéownych zadan bedzie nalezato

e Przygotowywanie projektu planu promocji gospodarczej, w tym monitorowanie jego
przebiegu oraz przygotowanie rocznych/pdétrocznych sprawozdan z jego realizaciji.

e Prowadzenie spraw zwigzanych z Mazowieckim Instrumentem Wsparcia Zachowania
i Tworzenia Miejsc Pamieci Narodowej pn. ,,Mazowsze dla miejsc pamieci”.

e Prowadzenie spraw zwigzanych z organizacjg, wspotorganizacjg lub udziatem
w przedsiewzieciach zwigzanych z promocjg waloréw i mozliwosci rozwojowych
Wojewddztwa.

e Wspdtpraca z przedsiebiorcami i instytucjami w zakresie wspierania i promowania
przedsiebiorczosci w wojewddztwie mazowieckim.

e Rozpowszechnianie informacji na temat przedsiewzie¢ zwigzanych z rozwojem
przedsiebiorczosci oraz jej promocjg w wojewddztwie mazowieckim.

e Pozyskiwanie oraz upowszechnianie informacji dotyczacych instrumentéw
wspotfinansowanych ze srodkéw unijnych, ukierunkowanych na rozwdj przedsiebiorczosci
w Wojewddztwie.

Niezbedne wymogi formalne tego ogtoszenia

(Twoja oferta powinna zawierac)
e Podpisane wlasnorecznie lub opatrzone podpisem w elektronicznym systemie EPUAP:
o Kwestionariusz osobowy.
o Oswiadczenia dla kandydatéw potwierdzajace:
¢ petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych;
¢ nieposzlakowang opinie;
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0 brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe
(osoby, ktérym zostanie zaproponowana praca w Urzedzie bedg
zobowigzane do dostarczenia z Krajowego Rejestru Karnego zapytania
o udzielenie informacji o osobie).
e Udokumentowanie wyzszego wyksztatcenia.

Kopia/skan dyploméw ukoriczenia studidw wyzszych | lub Il stopnia lub zaswiadczenie

o ukonczeniu studiéw (uwzgledniajace uzyskanie odpowiedniego tytutu zawodowego) wydane

przez uczelnie.

e Udokumentowanie co najmniej 4 lat stazu pracy ogétem.

Kopia/skan swiadectw pracy (catego dokumentu) lub w przypadku trwania stosunku pracy,
zaswiadczenia o zatrudnieniu, zawierajgcego okres zatrudnienia u danego pracodawcy.

e Udokumentowanie doswiadczenia w zakresie problematyki gospodarczej, wspétpracy
gospodarczej lub problematyki europejskiej lub ekonomicznej lub handlu zagranicznego
lub przedsiebiorczosci lub marketingu i promocji.

Kopia/skan (catego dokumentu) zakreséw obowigzkow, opisow stanowisk pracy, opinii
czy referencji, zaswiadczen o zatrudnieniu z uwzglednieniem stanowiska i opisu wykonywanych
zadan.

Uwagal! Jezeli Twoje dokumenty napisane sg w innym jezyku niz polski, to musisz zatgczyc
ich ttumaczenie, zrobione przez ttumacza przysiegtego.

Twoim dodatkowym atutem bedzie

e Znajomos¢ obstuga komputera — dobra znajomos$é pakietu MS Office.

e Posiadanie kompetencji:

o myslenia analitycznego,
o sumiennosci/rzetelnosci,
o komunikatywnosci,

o zarzadzania soba.

e Na stanowisku przewiduje sie postugiwanie dokumentami w jezykach obcych. Podczas
rozmowy kwalifikacyjnej moze by¢ weryfikowana znajomos¢ jezyka angielskiego,
oczekiwany poziom — B2 lub innego jezyka roboczego UE na poziomie co najmniej B1.

e Wiedza z zakresu podstawowych zagadnien dotyczgcych sytuacji ekonomicznej Europy,
Polski i Wojewddztwa Mazowieckiego moze by¢ weryfikowana podczas rozmowy
rekrutacyjnej.

Informacje dodatkowe o warunkach pracy

Wymiar etatu Praca w siedzibie Urzedu Praca biurowa z obstuga
1/1 oraz poza siedzibg Urzedu monitora ekranowego

> 4h dziennie
HE
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Kontakt z klientem Siedziba urzedu jest dostepna Praca
bezposredni i telefoniczny dla oséb na wézkach w zespole i indywidualna
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Wynagrodzenie brutto
w przedziale 10.200 — 10.800zt
(obejmuje wszystkie sktadniki
ptacowe)

=

Oferujemy

e Stabilne warunki zatrudnienia w ramach umowy o prace.

e Rozwdj zawodowy, podnoszenie kwalifikacji.

e Program mentorski i wsparcie zespotu.

e Mozliwos¢ awansu i rozbudowang $ciezke kariery.

e Ruchomy czas pracy.

e Prace w nowoczes$nie zarzadzanej i docenianej na rynku instytucji.
e Benefity i $wiadczenia w ramach ZFSS.

Dokumenty aplikacyjne

e W formie papierowej dostarcz do siedziby Urzedu (liczy sie data wptywu).

e W formie elektronicznej wyslij do Urzedu ZA POMOCA PONIZSZEGO PRZYCISKU ,,UMWM
Pracuj z nami” lub korzystajgc z _elektronicznej skrzynki podawczej ePUAP, uwzgledniajac

numer oferty w tytule wiadomosci, tj. ,Oferta pracy nr 115.2024".

umwm

PRACUJ
2 NAMI

OLO
-

Swoja aplikacje dostarcz nam do 30 wrzes$nia 2024 r. Termin uwaza sie za zachowany, jesli
Twoja aplikacja wptynie do Urzedu najpdzniej 30 wrzesnia 2024 r

Twoje zgtoszenie nie bedzie brane pod uwage w procesie naboru, jesli zostanie ztozone
niezgodnie z Regulaminem naboru kandydatdéw na stanowiska urzednicze i kierownicze

stanowiska urzednicze.
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http://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/skargi-wnioski-zapytania-do-urzedu/umwm
https://mazovia.pl/resource/44048/regulamin_naboru_kandydatow.pdf/attachment.1
https://mazovia.pl/resource/44048/regulamin_naboru_kandydatow.pdf/attachment.1
https://aplikuj.hrlink.pl/apply/1bNyhD81C3uWaVt6/f87
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Jesli zamierzasz skorzystac z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych, pamietaj o ztozeniu wraz z dokumentami
aplikacyjnymi kopii dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosc.

(W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia niniejszego ogtoszenia o naborze wskaznik
zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowe]j i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, byt nizszy niz 6%).

Potrzebujesz dodatkowych usprawnien podczas dalszych etapdw procesu rekrutacji?
Poinformuj nas o tym w swojej aplikacji. W przypadku aplikacji kandydata

z niepetnosprawnoscig — wszystkie etapy rekrutacji dostosowywane sg do potrzeb

i w uzgodnieniu z kandydatem. Urzad jest pracodawca réwnych szans, zachecamy osoby
z niepetnosprawnosciami do udziatu w naborach na wolne stanowiska pracy.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w BIP Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie (www.mazovia.pl — Oferty pracy — 2024 —

Ogtoszenie nr 115.2024) oraz na elektronicznej tablicy ogtoszen Urzedu.

Informujemy, ze administratorem Twoich danych osobowych jest Urzgd Marszatkowski
Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie, dane kontaktowe: Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie, ul. Jagielloriska 26, 03-719 Warszawa,
tel. (22) 5979-100, email: urzad marszalkowski@mazovia.pl, ePUAP: /Jumwm/esp.

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozesz skontaktowac sie pod
adresem e-mail: iod@mazovia.pl. Wiecej informacji dotyczacych przetwarzania Twoich danych
osobowych znajdziesz w klauzuli_informacyjnej o przetwarzaniu danych osobowych dostepnej

na stronie www.mazovia.pl w zaktadce ,Oferty pracy”.

Dziekujemy wszystkim zainteresowanym!
Odpowiemy tylko na poprawne aplikacje.
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http://www.mazovia.pl/
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