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Dokonywanie zgtoszen zewnetrznych do organow Wojewddztwa
Mazowieckiego

Od 25 grudnia mozliwe jest dokonywanie zgtoszen zewnetrznych w ramach
procedur przyjmowania zgtoszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan
nastepczych przyjetych przez organy Wojewddztwa Mazowieckiego.

Petna tresc procedur jest dostepna ponizej. Zachecamy do zapoznania sie z ponizszymi informacjami przed podjeciem

decyzji o dokonaniu zgtoszenia.

W jaki sposob moina przestac zgtoszenie zewnetrzne?

Obecnie zgtoszenie zewnetrzne moze by¢ przestane wytgcznie w formie papierowej. Aby
dokonad zgtoszenia w formie papierowej nalezy przestac je w zamknietej kopercie z dopiskiem
.Zgtoszenie zewnetrzne - organy Wojewddztwa Mazowieckiego” na adres: Urzagd Marszatkowski
Wojewodztwa Mazowieckiego w Warszawie, ul. Jagiellonska 26, 03 - 719 Warszawa.

Mozesz réwniez wskazac na kopercie konkretny organ, do ktérego kierujesz zgtoszenie
oznaczajgc koperte dopiskiem ,Zgtoszenie zewnetrzne - Marszatek Wojewédztwa
Mazowieckiego”, ,Zgtoszenie zewnetrzne - Zarzagd Wojewddztwa Mazowieckiego” albo
.Zgtoszenie zewnetrzne - Sejmik Wojewddztwa Mazowieckiego”.

Prawidtowe oznaczenie i zabezpieczenie Twojego zgtoszenia utatwi nam zapewnienie jego
poufnosci.

Dokonujac zgtoszenia mozesz skorzystac z formularza dostepnego ponizej.

UWAGA! Obecnie pracujemy nad uruchomieniem aplikacji umozliwiajgcej dokonywanie zgtoszen
zewnetrznych w postaci elektronicznej. Planowany termin zakoriczenia prac to | kwartat 2025
roku.

Jakie s warunki objecia sygnalisty ochrong?

Sygnalista podlega ochronie okreslonej w ustawie o ochronie sygnalistéw od chwili dokonania
zgtoszenia lub ujawnienia publicznego pod warunkiem, ze miat uzasadnione podstawy sadzi¢, ze
informacja bedaca przedmiotem zgtoszenia lub ujawnienia publicznego jest prawdziwa w
momencie dokonywania zgtoszenia lub ujawnienia publicznego i ze stanowi informacje o
naruszeniu prawa. Informacjg o naruszeniu prawa w rozumieniu ustawy o ochronie sygnalistow
jest informacja, w tym uzasadnione podejrzenie dotyczace naruszenia prawa, do ktérego doszto



lub dojdzie w podmiocie prawnym, z ktérym sygnalista utrzymuje lub utrzymywat kontakt w
kontekscie zwigzanym z praca. Przez kontekst zwigzany z pracg nalezy rozumie¢ przeszte,
obecne lub przyszte dziatania zwigzane z wykonywaniem pracy na podstawie stosunku pracy lub
innego stosunku prawnego stanowigcego podstawe Swiadczenia pracy lub ustug lub petnienia
funkcji w podmiocie prawnym lub na rzecz tego podmiotu, lub petnienia stuzby w podmiocie
prawnym, w ramach ktérych uzyskano informacje o naruszeniu prawa oraz istnieje mozliwos¢
doswiadczenia dziatan odwetowych.

Ustawa o ochronie sygnalistéw obejmuje ochrong jedynie osoby dokonujgce zgtoszenia
dotyczgcego naruszenia prawa w zakresie:

1) korupcji;

2) zamowien publicznych;

3) ustug, produktéw i rynkéw finansowych;

4) przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu;
5) bezpieczehstwa produktéw i ich zgodnosci z wymogami;

6) bezpieczehstwa transportu;

7) ochrony Srodowiska;

8) ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jgdrowego;

9) bezpieczehstwa zywnosci i pasz;

10) zdrowia i dobrostanu zwierzat;

11) zdrowia publicznego;

12) ochrony konsumentéw;

13) ochrony prywatnosci i danych osobowych;

14) bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych;

15) interes6w finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzadu
terytorialnego oraz Unii Europejskie;j;

16) rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i
pomocy pahstwa oraz opodatkowania oséb prawnych;

17) konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka i obywatela - wystepujace w stosunkach
jednostki z organami wtadzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w pkt 1-16.

Dodatkowo, sygnalista dokonujgcy ujawnienia publicznego podlega ochronie, jezeli dokona
uprzednio zgtoszenia wewnetrznego, a nastepnie zgtoszenia zewnetrznego, a podmiot prawny, a
nastepnie organ publiczny w terminie na przekazanie informacji zwrotnej ustalonym w
procedurze wewnetrznej, a nastepnie w terminie na przekazanie informacji zwrotnej ustalonym



w procedurze zewnetrznej organu publicznego nie podejma zadnych odpowiednich dziatah
nastepczych ani nie przekazg sygnaliscie informacji zwrotnej, chyba ze sygnalista nie podat
adresu do kontaktu, na ktéry nalezy przekazac takg informacje. Ochrona przystuguje réwniez w
przypadku, gdy sygnalista dokona od razu zgtoszenia zewnetrznego, a organ publiczny w
terminie na przekazanie informacji zwrotnej ustalonym w swojej procedurze zewnetrznej nie
podejmie zadnych odpowiednich dziatah nastepczych ani nie przekaze sygnaliscie informacji
zwrotnej, chyba ze sygnalista nie podat adresu do kontaktu, na ktéry nalezy przekazac taka
informacje.

Jaki jest tryb postepowania z przestanym zgtoszeniem?

Po przyjeciu zgtoszenia upowazniony pracownik dokonuje wstepnej weryfikacji zgtoszenia.

Wstepna weryfikacja zgtoszenia polega na ustaleniu czy zgtoszenie dotyczy informacji
0 haruszeniu prawa w rozumieniu ustawy o ochronie sygnalistow oraz czy ktérys z organéw
wojewodztwa jest wiasciwy do jego rozpatrzenia.

W przypadku gdy przestane zgtoszenie nie dotyczy informacji o naruszeniu prawa w rozumieniu
ustawy o ochronie sygnalistow zgtoszenie nie podlega rozpatrzeniu w trybie procedury.
Upowazniony pracownik informuje o tym sygnaliste, podajac ustalenia ze wstepnej weryfikacji
zgtoszenia.

Z kolei w przypadku ustalenia, ze zaden z organéw Wojewddztwa Mazowieckiego nie jest
organem wtasciwym do rozpatrzenia danego zgtoszenia, upowazniony pracownik przekazuje
zgtoszenie do wtasciwego organu informujgc o tym sygnaliste.

Zgtoszenie, ktdére stanowi informacje o naruszeniu prawa w rozumieniu ustawy o ochronie
sygnalistéw i do ktorego rozpatrzenia jest wtasciwy jeden z organéw Wojewddztwa
Mazowieckiego podlega rozpatrzeniu. W ramach rozpatrywania zgtoszenia upowazniony
pracownik ocenia prawdziwos$¢ informacji zawartych w zgtoszeniu na podstawie posiadanych
dowoddw. W uzasadnionych przypadkach mozliwe jest zwrécenie sie do sygnalisty o wyjasnienia
lub dodatkowe informacje jakie moga by¢ w jego posiadaniu. Po przeprowadzeniu oceny
prawdziwosci informacji zawartych w zgtoszeniu upowazniony pracownik sporzgdza informacje z
oceny zgtoszenia zewnetrznego i przekazuje jg wtasciwemu organowi Wojewddztwa
Mazowieckiego. W przypadku gdy organem wtasciwym do rozpatrzenia danego zgtoszenia jest
Sejmik informacja ta jest przekazywana przewodniczgcemu witasciwej komisji Sejmiku.
Informacja z oceny zgtoszenia zewnetrznego zawiera w szczegd6lnosci ocene prawdziwosci
informacji zawartych w zgtoszeniu zewnetrznym oraz rekomendowane dalsze dziatania
nastepcze.

Na podstawie informacji z oceny zgtoszenia zewnetrznego wiasciwy organ Wojewédztwa
Mazowieckiego podejmuje dalsze dziatania nastepcze. Dalsze dziatania nastepcze moga
obejmowac w szczegolnosci:

- przeprowadzenie kontroli,

- wystgpienie o przeprowadzenie postepowan przewidzianych w przepisach odrebnych, w tym
whniesienie zawiadomienia o mozliwosci popetnienia przestepstwa,



- zamkniecie postepowania w przypadku, gdy przeprowadzone postepowanie wyjasniajgce nie
dato podstaw do stwierdzenia, ze w sprawie doszto do naruszenia prawa.

Co obejmuje informacja zwrotna oraz w jakim terminie zostanie ona
przekazana?

Informacjg zwrotng jest w rozumieniu ustawy o ochronie sygnalistéw informacja o planowanych
lub podjetych dziataniach nastepczych oraz powodach takich dziatan. W przypadku dokonania
zgtoszenia zewnetrznego organ publiczny jest zobowigzany przekaza¢ sygnaliscie informacje
zwrotng w terminie nieprzekraczajgcym 3 miesiecy od dnia przyjecia zgtoszenia zewnetrznego.
W uzasadnionych przypadkach organ publiczny moze przekazac sygnaliscie informacje zwrotng
w pOzniejszym terminie, nieprzekraczajagcym 6 miesiecy, musi jednak poinformowac o tym
sygnaliste przed uptywem terminu wynoszgcego 3 miesigce. Dodatkowo organ publiczny jest
zobowigzany do poinformowania sygnalisty takze o ostatecznym wyniku postepowan
wyjasniajgcych wszczetych na skutek zgtoszenia zewnetrznego. Termin przekazania takiej
informacji zalezy od czasu trwania tych postepowan.

Jakie zasady poufnosci majg zastosowanie do zgtoszen
zewnetrznych?

Zgodnie z ustawg o ochronie sygnalistdw organ publiczny gwarantuje, ze procedura
przyjmowania zgtoszen zewnetrznych i procedura zgtoszenh zewnetrznych oraz zwigzane z
przyjmowaniem zgtoszen przetwarzanie danych osobowych uniemozliwiajg uzyskanie dostepu
do informacji objetych zgtoszeniem nieupowaznionym osobom oraz zapewniajg ochrone
poufnosci tozsamosci sygnalisty oraz osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie. Ochrona poufnosci
dotyczy informacji, na podstawie ktérych mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowac
tozsamosc¢ sygnalisty oraz osoby, ktorej dotyczy zgtoszenie.

Jakie s zasady przetwarzania danych osobowych w ramach
procedury?

Ochrona poufnosci

Dostep do danych osobowych sygnalisty uzyskujg tylko osoby upowaznione.

Zgoda na ujawnienie tozsamosci

Sygnalista moze wyrazi¢ zgode na ujawnienie danych osobowych umozliwiajgcych ustalenie jego
tozsamosci.

Wyjatek dotyczacy zgody

Zgoda sygnalisty nie jest wymagana w sytuacji, gdy ujawnienie jest koniecznym
i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajgcym z przepiséw prawa w zwigzku z postepowaniami



wyjasniajgcymi prowadzonymi przez organy publiczne lub postepowaniami przygotowawczymi
lub sgdowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu zagwarantowania prawa do obrony
przystugujacego osobie, ktorej dotyczy zgtoszenie. Przed takim ujawnieniem danych osobowych
sygnalisty, powiadamia sie sygnaliste, przesytajgc w postaci papierowej lub elektronicznej
wyjasnienie powodéw ujawnienia jego danych osobowych, chyba ze takie powiadomienie zagrozi
postepowaniu wyjasniajgcemu lub postepowaniu przygotowawczemu, lub sagdowemu.

Niezbednos¢ i minimalizacja

Dane osobowe sg przetwarzane w minimalnym zakresie, tj. niezbednym do przyjecia zgtoszenia
lub podjecia ewentualnego dziatania nastepczego.

Przechowywanie i usuwanie danych

Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgtoszenia lub podjeciem dziatan
nastepczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgtoszeniem sg przechowywane przez okres 3 lat
po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym przekazano zgtoszenie zewnetrzne do organu
publicznego witasciwego do podjecia dziatah nastepczych lub zakoriczono dziatania nastepcze,
lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami. Po tym czasie dane osobowe
sg usuwane, chyba ze dokumenty zwigzane ze zgtoszeniem stanowig czes¢ akt postepowan
przygotowawczych lub spraw sgdowych lub sgdowoadministracyjnych. Administrator zbiera
tylko dane niezbedne. Dane niemajgce znaczenia dla zgtoszenia, nie sg zbierane. Dane
przypadkowo zebrane sg niezwtocznie usuwane, nie pézniej niz w terminie 14 dni od momentu
ustalenia, ze nie sg niezbedne.

Informowanie os6b wskazanych w zgtoszeniu

Administrator informuje osoby wskazane w zgtoszeniu lub osoby, ktérych dotyczy zgtoszenie, na
podstawie art. 14 RODO, o zasadach przetwarzania ich danych osobowych, z wytgczeniem
informacji o zrédle danych osobowych, chyba, ze sygnalista nie spetnia warunkéw wskazanych w
art. 6 ustawy o ochronie sygnalistéw albo wyrazit wyrazng zgode na ujawnienie swojej
tozsamosci.

Art. 4 i 5 ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1781)
stanowi, ze w zakresie nieuregulowanym w art. 14 ust. 5 RODO przewidujgcym wyjatki od
koniecznosci realizacji obowigzku informacyjnego przy posrednim pozyskiwaniu danych
administrator wykonujgcy zadanie publiczne nie przekazuje wszystkich informacji, o ktérych
mowa w art. 14 ust. 1, 2i 4 RODO. Ma to miejsce wéwczas, gdy stuzy realizacji zadania
publicznego i niewykonanie tego obowigzku jest niezbedne dla realizacji celéw, o ktérych mowa
w art. 23 ust. 1 RODO, oraz przekazanie tych informacji uniemozliwi lub znaczaco utrudni
prawidtowe wykonanie zadania publicznego, a interes lub podstawowe prawa lub wolnosci
osoby, ktorej dane dotyczg, nie sg nadrzedne w stosunku do interesu wynikajgcego z realizacji
tego zadania publicznego. Administrator zobowigzany jest jednak wéwczas do zapewnienia
odpowiednich srodkéw stuzgcych ochronie interesu lub podstawowych praw i wolnosci osoby,
ktorej dane dotyczg, jak rowniez poinformowac osobe, ktérej dane dotyczg, na jej wniosek, bez
zbednej zwtoki, nie pdzniej jednak niz w terminie miesigca od dnia otrzymania wniosku, o
podstawie nieprzekazania informacji, o ktérych mowa w art. 14 ust. 1, 2i 4 RODO.



Podobnie jest w przypadku, gdy niezbedne dla realizacji celéw wskazanych w art. 23 RODO
bedzie nieprzekazanie podmiotowi danych informacji, o ktérych mowa w art. 15 RODO.

Ograniczenie w realizacji prawa dostepu do danych osobowych

Administrator realizuje prawo dostepu do danych osobowych os6b wskazanych w zgtoszeniu lub
0sob, ktorych dotyczy zgtoszenie, z wytgczeniem informacji o zrédle danych osobowych, chyba,
ze sygnalista nie spetnia warunkéw wskazanych w art. 6 ustawy o ochronie sygnalistow albo
wyrazit wyrazng zgode na ujawnienie swojej tozsamosci.

Przechowywanie danych osobowych w zakresie zgtoszen zewnetrznych

Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgtoszenia lub podjeciem dziatan
nastepczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgtoszeniem sg przechowywane przez organ
publiczny przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym przekazano
zgtoszenie zewnetrzne do organu publicznego wtasciwego do podjecia dziatah nastepczych lub
zakonczono dziatania nastepcze, lub po zakoriczeniu postepowan zainicjowanych tymi
dziataniami. Po tym czasie dane osobowe sg usuwane, chyba ze dokumenty zwigzane ze
zgtoszeniem stanowig czes¢ akt postepowan przygotowawczych lub spraw sgdowych lub
sgdowoadministracyjnych.

Zasady ochrony danych osobowych

Dane osobowe beda:

1) przetwarzane zgodnie z prawem, rzetelnie i przejrzyscie (zasada zgodnosci z prawem,
rzetelnosci i przejrzystosci z art. 5 ust. 1 lit. a RODO);

2) zbierane w konkretnych, wyraznych i prawnie uzasadnionych celach i nieprzetwarzane dalej w
sposéb niezgodny z tymi celami (zasada ograniczenia celu z art. 5 ust. 1 lit. b RODO);

3) adekwatne, stosowne, ograniczone do tego co niezbedne (zasada minimalizacji z art. 5 ust. 1
lit. c RODO);

4) prawidtowe i w razie potrzeby uaktualniane (zasada prawidtowosci z art. 5 ust. 1 lit. d RODO),
5) przechowywane w formie umozliwiajgcej identyfikacje osoby, ktérej dane dotyczg, przez okres
nie dtuzszy niz niezbedny do celéw przetwarzania (zasada prawidtowosci z art. 5 ust. 1 lit. e
RODO);

6) przetwarzane w sposéb zapewniajgcy odpowiednie bezpieczenistwo danych osobowych
(zasada integralnosci i poufnosci z art. 5 ust. 1 lit. f RODO).

Realizacja obowigzku informacyjnego wobec sygnalisty - klauzula
informacyjna

1. Administratorem danych osobowych w zaleznosci od organu Wojewddztwa Mazowieckiego
wiasciwego do rozpatrzenia danego zgtoszenie jest Marszatek Wojewddztwa Mazowieckiego,



Zarzad Wojewddztwa Mazowieckiego, a w przypadku zgtoszenia, do ktérego rozpatrzenia
wiasciwy jest Sejmik Wojewddztwa Mazowieckiego, Urzad Marszatkowski Wojewddztwa
Mazowieckiego w Warszawie, dane kontaktowe (wspdlne dla wszystkich Administratoréw):
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie, ul. Jagielloriska 26, 03-719
Warszawa, tel. (22) 5979-100, email: urzad_marszalkowski@mazovia.pl, ePUAP:
/umwm/SkrytkaESP

2. Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie kontaktowac
piszac na adres wskazany w ust. 1 lub adres e-mail: iod@mazovia.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe:

o bedg przetwarzane na podstawie obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze
wynikajgcego z art. 8 ust. 4, art. 30, art. 46 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistéw (Dz. U. poz. 928) w celu przyjecia zgtoszenia, dokonania wstepnej weryfikacji
zgtoszenia, rozpatrzenia zgtoszenia zewnetrznego, ewentualnie przekazania zgtoszenia
do organu publicznego wtasciwego do podjecia dziatah nastepczych, podjecia dziatan
nastepczych z zachowaniem nalezytej starannosci, przekazania sygnaliscie informacji
zwrotnej oraz w celu prowadzenia rejestru zgtoszen zewnetrznych, zgodnie z art. 6 ust.
1 lit. c lub art. 9 ust. 2 lit. g rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych), dalej
RODO;

o bedg przetwarzane na podstawie prawnie uzasadnionego interesu administratora,
o ktorym mowa w art. 6 ust. 1 lit. f RODO jakim jest dochodzenie lub obrona przed
ewentualnymi roszczeniami zwigzanymi ze zgtoszeniem nieprawidtowosci, czy tez
potrzebg wykazania okreslonych faktow, ktére majg istotne znaczenie dla
administratora;

4. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane:

o przez okres 3 lat po zakoriczeniu roku kalendarzowego, w ktérym przekazano zgtoszenie
zewnetrzne do organu publicznego wtasciwego do podjecia dziatan nastepczych lub
zakonczono dziatania nastepcze, lub po zakohczeniu postepowan zainicjowanych tymi
dziataniami. Pozostate informacje zawarte w rejestrze zgtoszeh zewnetrznych
sg przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym
zakonczono dziatania nastepcze, lub po zakoriczeniu postepowan zainicjowanych tymi
dziataniami.

o do momentu prawomocnego zakonczenia postepowania, jesli Pani/Pana dane stanowic
bedg dowdd w postepowaniu prowadzonym na podstawie prawa lub administrator
powezmie wiadomos¢, ze mogg one stanowi¢ dowdd w postepowaniu.

5. Administrator zapewnia poufnos$¢ Pani/Pana danych, w zwigzku z otrzymanym zgtoszeniem.
W zwigzku z tym dane mogg by¢ udostepnione jedynie podmiotom uprawnionym do tego
na podstawie przepisOw prawa oraz podmiotom swiadczgcym obstuge administracyjno-
organizacyjng Urzedu. Zgodnie z art. 8 ust. 1 ustawy o ochronie sygnalistéw moze Pani/Pan
wyrazi¢ zgode na ujawnienie swoich danych osobowych pozwalajgcych na ustalenie
Pani/Pana tozsamosci osobom nieupowaznionym.

6. Pani/Pana dane osobowe sg przetwarzane w zakresie niezbednym do przyjecia zgtoszenia
lub podjecia ewentualnego dziatania nastepczego. Dane osobowe, ktére nie majg znaczenia



dla rozpatrywania zgtoszenia, nie sg zbierane, a w razie przypadkowego zebrania sg
niezwtocznie usuwane. Usuniecie tych danych osobowych nastepuje w terminie 14 dni
od chwili ustalenia, ze nie majg one znaczenia dla sprawy.

7. W granicach i na zasadach opisanych w przepisach prawa przystuguje Pani/Panu prawo:
o zgdania dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia,
ograniczenia przetwarzania lub do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,
z przyczyn zwigzanych z Pani/Pana szczegdlng sytuacja;

o whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, na adres: ul. Stawki
2, 00-193 Warszawa.

Podanie danych jest dobrowolne, jednakze niezbedne do przyjecia i rozpatrzenia zgtoszenia.

Charakter dziatan nastepczych podejmowanych w zwigzku ze
zgtoszeniem zewnetrznym

Charakter dziatan nastepczych podejmowanych w zwigzku ze zgtoszeniem zewnetrznym rézni
sie w zaleznosci od tego, ktory organ Wojewddztwa Mazowieckiego jest wtasciwy do jego
rozpatrzenia.

W przypadku gdy organem wtasciwym do rozpatrzenia zgtoszenia jest Marszatek Wojewodztwa
Mazowieckiego lub Zarzgd Wojewo6dztwa Mazowieckiego dziatania nastepcze obejmujg w
szczegolnosci:

- ocene prawdziwosci informacji zawartych w zgtoszeniu na podstawie posiadanych dowodéw,

- przeprowadzenie kontroli lub wystgpienie z wnioskiem o przeprowadzenie kontroli do
wiasciwego podmiotu,

- wystgpienie o przeprowadzenie postepowan przewidzianych w przepisach odrebnych, w tym
whiesienie zawiadomienia o mozliwosci popetnienia przestepstwa,

- wszczecie postepowan administracyjnych, w tym celem odzyskania sSrodkéw finansowych,
- podjecie dziatan zmierzajgcych do wszczecia postepowan sgdowych do dochodzenia roszczen,

- zamkniecie postepowania w przypadku, gdy przeprowadzone postepowanie wyjasniajgce nie
dato podstaw do stwierdzenia, ze w sprawie doszto do naruszenia prawa.

W przypadku gdy organem wtasciwym do rozpatrzenia zgtoszenia jest Sejmik Wojewddztwa
Mazowieckiego dziatania nastepcze obejmujg w szczegdlnosci:

- ocene prawdziwosci informacji zawartych w zgtoszeniu na podstawie posiadanych dowodoéw,
- przeprowadzenie kontroli,

- wystgpienie o przeprowadzenie postepowan przewidzianych w przepisach odrebnych, w tym
whniesienie zawiadomienia o mozliwosci popetnienia przestepstwa,

- zamkniecie postepowania w przypadku, gdy przeprowadzone postepowanie wyjasniajgce nie



dato podstaw do stwierdzenia, ze w sprawie doszto do naruszenia prawa.

Srodki ochrony prawnej i procedury stuzace ochronie przed
dziataniami odwetowymi

Podejmowanie dziatarn odwetowych wobec sygnalisty podlega karze grzywny, ograniczenia
wolnosci albo pozbawienia wolnosci do lat 2. Podejmowanie tych dziatan w sposéb uporczywy
jest zagrozone karg pozbawienia wolnosci do lat 3.

Sygnalista, wobec ktérego dopuszczono sie dziatarh odwetowych, ma prawo do odszkodowania w
wysokosci nie nizszej niz przecietne miesieczne wynagrodzenie w gospodarce narodowej w
poprzednim roku, ogtaszane do celéw emerytalnych w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej
Polskiej "Monitor Polski" przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego, lub prawo do
zadosc€uczynienia.

Dostepnosc poufnej porady dla osob rozwazajacych dokonanie
zgtoszenia zewnetrznego

Pracownicy Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie upowaznieni
do przyjmowania zgtoszeh zewnetrznych i podejmowania innych czynnosci w ramach procedur
przyjetych przez organy Wojewddztwa Mazowieckiego nie udzielajg poufnych porad dla oséb
rozwazajgcych dokonanie zgtoszenia zewnetrznego.

Porad w zakresie praw i Srodkéw ochrony prawnej sygnalistéw i innych oséb przed dziataniami
odwetowymi oraz praw oséb, ktérych dotyczy zgtoszenie zewnetrzne udziela Rzecznik Praw
Obywatelskich. Formularz umozliwiajgcy uzyskanie porady we wskazanym wyzej zakresie jest

dostepny na stronie internetowej Rzecznika Praw Obywatelskich .

Czy sygnalista moze zostac pociggniety do odpowiedzialnosci za
ujawnienie w zgtoszeniu poufnych informacji?

Zgodnie z art. 16 ustawy o ochronie sygnalistdw dokonanie zgtoszenia lub ujawnienia
publicznego nie moze stanowi¢ podstawy odpowiedzialnosci, w tym odpowiedzialnosci
dyscyplinarnej lub odpowiedzialnosci za szkode z tytutu naruszenia praw innych oséb lub
obowigzkoéw okreslonych w przepisach prawa, w szczegdlnosci w przedmiocie zniestawienia,
naruszenia débr osobistych, praw autorskich, ochrony danych osobowych oraz obowigzku
zachowania tajemnicy, w tym tajemnicy przedsiebiorstwa, z uwzglednieniem art. 5 ustawy
okres$lajgcym wytgczenia w zakresie stosowania ustawy, pod warunkiem ze sygnalista miat
uzasadnione podstawy sadzi¢, ze zgtoszenie lub ujawnienie publiczne jest niezbedne do
ujawnienia naruszenia prawa zgodnie z ustawa. W przypadku wszczecia postepowania prawnego
dotyczgcego odpowiedzialnosci, o ktérej mowa powyzej, sygnalista moze wystgpi¢ o umorzenie
takiego postepowania. Dodatkowo uzyskanie informacji bedacych przedmiotem zgtoszenia lub
ujawnienia publicznego lub dostep do takich informacji nie mogg stanowi¢ podstawy
odpowiedzialnosci, pod warunkiem, ze takie uzyskanie lub taki dostep nie stanowig czynu
zabronionego.



Czy aby dokonac zgtoszenia zewnetrznego nalezy najpierw dokonac
zgtoszenia wewnetrznego w podmiocie, w ktorym doszto do
naruszenia prawa?

Zgodnie z ustawg o ochronie sygnalistéw sygnalista moze dokonad zgtoszenia zewnetrznego bez
uprzedniego dokonania zgtoszenia wewnetrznego. W przypadku jednak gdy naruszeniu prawa
mozna skutecznie zaradzi¢ w ramach struktury organizacyjnej podmiotu, w ktérym doszto do
naruszenia prawa oraz nie zachodzi ryzyko dziatah odwetowych rekomendowane jest dokonanie
w pierwszej kolejnosci zgtoszenia wewnetrznego, a dopiero w przypadku, gdy w ramach
zainicjowanego tym zgtoszeniem postepowania nie podjeto wtasciwych dziatan nastepczych
dokonanie zgtoszenia zewnetrznego. Postepowanie wyjasniajace i dziatania majgce na celu
przeciwdziatanie naruszeniu prawa sg zazwyczaj o wiele bardziej sprawne i skuteczne, gdy sg
prowadzone w podmiocie, w ktérym doszto do naruszenia prawa.

Dane kontaktowe Rzecznika Praw Obywatelskich

Zgtoszenia zewnetrzne sg przyjmowane przez organy publiczne i Rzecznika Praw Obywatelskich.

Przestanie zgtoszenia zewnetrznego do Rzecznika Praw Obywatelskich jest rekomendowane w
szczegoblnosci w przypadku watpliwosci co do organu wtasciwego do rozpatrzenia zgtoszenia w
danej sprawie. Po przyjeciu zgtoszenia Rzecznik Praw Obywatelskich ustali wtasciwy organ i
przekaze mu zgtoszenie.

Dane kontaktowe RPO:

Zespot do spraw Sygnalistéw Biura Rzecznika Praw Obywatelskich
ul. Putawska 99a
02-595 Warszawa

Infolinia przeznaczona do dokonywania ustnych zgtoszen zewnetrznych: (22) 20-98-499

Formularz zgtoszen zewnetrznych.

Formularz wniosku o udzielenie porady.

Zataczniki:



Formularz zgtoszenia zewnetrznego kierowanego do Marszatka Wojewédztwa
Mazowieckiego.docx

Preview
X

Rozmiar: 44.22 KB, DOCX

Formularz zgtoszenia zewnetrznego kierowanego do Sejmiku Wojewddztwa
Mazowieckiego.docx

Preview
x

Rozmiar: 45.67 KB, DOCX

Formularz zgtoszenia zewnetrznego kierowanego do Zarzadu Wojewddztwa
Mazowieckiego.docx

Preview
x

Rozmiar: 44.4 KB, DOCX

Procedura zgtoszenn zewnetrznych Marszatek Wojewddztwa Mazowieckiego.pdf

Preview
X

Rozmiar: 151.46 KB, PDF



Procedura zgtoszen zewnetrznych Sejmik Wojewodztwa Mazowieckiego.pdf

Preview

|
[cloze

Rozmiar: 80.39 KB, PDF

Procedura zgtoszen zewnetrznych Zarzad Wojewddztwa Mazowieckiego.pdf

Preview

|
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Rozmiar: 151.61 KB, PDF
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