14. PRZECIWDZIALANIE BEZROBOCIU AKTYWIZACJA PRACA ZA GRANICA

WYDAWANIE ZASWIADCZEN PL/BY DOTYCZACYCH OKRESOW ZALICZANYCH
PRZY PRZYZNAWANIU | WYPLACIE SWIADCZEN DLA BEZROBOTNYCH (DOTYCZY
OKRESOW UBEZPIECZENIA PRZEBYTYCH NA TERYTORIUM POLSKI)

Nazwa ustugi

WYDAWANIE ZASWIADCZEN PL/BY DOTYCZACYCH OKRESOW ZALICZANYCH PRZY PRZYZNAWANIU | WYPEACIE SWIADCZEN
DLA BEZROBOTNYCH (DOTYCZY OKRESOW UBEZPIECZENIA PRZEBYTYCH NA TERYTORIUM POLSKI)

Odbiorca ustugi

Osoby, ktére ubiegajg sie o potwierdzenie okreséw ubezpieczenia przebytych w Polsce w celu uzyskania swiadczen z tytutu
bezrobocia na terytorium Republiki Biatorusi (Biatorusi). Wojewddzki Urzad Pracy w Warszawie wydaje zaswiadczenia PL/BY
dotyczace okreséw zaliczanych przy przyznawaniu i wyptacie swiadczen dla bezrobotnych osobom: posiadajgcym adres
zameldowania statego lub czasowego na terenie wojewddztwa mazowieckiego,w przypadku nieposiadania adresu
zameldowania posiadajacym adres zamieszkania podczas ostatniej pracy w Polsce na terenie wojewddztwa mazowieckiego.

Miejsce sktadania

® osobiscie w kancelarii Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Warszawie lub w odpowiedniej Filii
w godzinach: 8.00 — 15.00,

® 7a posrednictwem poczty na adres: Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Warszawie lub odpowiedniej Filii,

® drogqg elektroniczng na adres elektronicznej skrzynki podawczej Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Warszawie: Formularz
ePuap Elektroniczna Skrzynka Podawcza WUP w Warszawie

Kancelarie WUP i Filii przyjmujg ww. wnioski i dokumenty, ale nie dokonujg ich weryfikacji.

Weryfikacji wnioskéw i dokumentéw dokonuje wydziat merytoryczny tj. Centrum Informacji i Planowania Kariery Zawodowej,
ktory po dokonanej weryfikacji ztozone oryginaty dokumentéw odsyta do osoby skfadajacej wniosek.

Osoby zainteresowane osobistym przedtozeniem oryginatow dokumentéw do wgladu zobowigzane sg do zgtoszenia sie z
whnioskiem i wymaganymi dokumentami do wydziatu merytorycznego WUP/Filii tj. Centrum Informacji i Planowania Kariery
Zawodowej. Oryginaty dokumentéw po weryfikacji sg woéwczas bezposrednio zwracane osobie sktadajacej.

Celem weryfikacji dokumenty nalezy sktada¢ w godz. 8.00 — 15.00.

Osoby ubiegajace sie o potwierdzenie okreséw ubezpieczenia w Polsce w celu uzyskania swiadczen z tytutu bezrobocia na

terytorium Biatorusi,

® ktore posiadajg adres zameldowania statego lub czasowego w wymienionych nizej powiatach;

® w przypadku nieposiadania adresu zameldowania, posiadajace adres zamieszkania podczas ostatniej pracy w Polsce w
nizej wymienionych powiatach sktadajg wniosek/dokumenty do odpowiedniej siedziby tut. Urzedu:
® Wojewodzki Urzad Pracy w Warszawie, 00-872 Warszawa, ul. Chtodna 52, wejscie od ul. Wroniej, parter —
kancelaria Urzedu
e-mail: wup@wup.mazowsze.pl




Centrum Informacji i Planowania Kariery Zawodowe, ul. Chtodna 52, wejscie od ul. Wroniej (parter) — wydziat
merytoryczny
tel. 225322205

225322207

225322209

225322211

225322222

225322225

225784479
powiaty: grodziski, gréjecki, legionowski, mirski, nowodworski, otwocki, piaseczynski, pruszkowski, sochaczewski,
m.st. Warszawa, warszawski zachodni, wotominski, zyrardowski

Wojewddzki Urzad Pracy w Warszawie Filia w Ciechanowie, ul. Wodna 1, 06-400 Ciechanow, pokoj nr 20, Il
pietro - kancelaria Filii
e-mail: ciechanow@wup.mazowsze.pl

Centrum Informacji i Planowania Kariery Zawodowej pokoj nr 01, parter - wydziat merytoryczny
tel. 23673 07 34

fax. 23 673 07 32

powiaty: ciechanowski, mtawski, ptoriski, puttuski, zurominski

Wojewddzki Urzad Pracy w Warszawie Filia w Ostrotece ul. Poznariska 17, 07-410 Ostrofeka, pokoj 101, | pietro —
kancelaria Filii
e-mail: ostroleka@wup.mazowsze.pl

Centrum Informacji i Planowania Kariery Zawodowej, pokdj nr 12, 15 parter - wydziat merytoryczny
tel. 2964993 26
2964993 28
296499329
fax. 29760 52 48
powiaty: makowski, ostrotecki, ostrowski, przasnyski, miasto Ostroteka, wyszkowski

Wojewddzki Urzad Pracy w Warszawie Filia w Ptocku, ul. Kolegialna 19, 09-402 Ptock, pokdj nr 108, | pietro —
kancelaria Filii
e-mail: plock@wup.mazowsze.pl

Centrum Informacji i Planowania Kariery Zawodowej pokoj nr 13, 14, parter - wydziat merytoryczny
tel. 24 264 03 75/76 wew. 229 lub 240

fax. 24 263 03 75/76

powiaty: gostyninski, ptocki, sierpecki, miasto Ptock

Wojewodzki Urzad Pracy w Warszawie Filia w Radomiu, ul. Mokra 2, 26-600 Radom, pokdj nr 205, | pietro —
kancelaria Filii
e-mail: radom@wup.mazowsze.pl
Centrum Informacji i Planowania Kariery Zawodowej pokoj nr 112, 113, parter — wydziat merytoryczny
tel. 48 368 97 24
4836897 25
fax. 48 368 97 01
powiaty: biatobrzeski, kozienicki, lipski, przysuski, radomski, szydtowiecki, zwoleriski, miasto Radom



Wojewodzki Urzad Pracy w Warszawie Filia w Siedlcach, ul. Putaskiego 19/21, 08-110 Siedlce, pokdj nr 204, i
pietro — kancelaria Filii

e-mail: siedlce@wup.mazowsze.pl

Centrum Informacji i Planowania Kariery Zawodowej pokdj nr 211, 212 Il pietro - wydziat merytoryczny
tel. 25644 61 23 wew. 311,312

fax. 256327318

powiaty: garwolinski, tosicki, siedlecki, sokotowski, miasto Siedlce, wegrowski

Za posrednictwem poczty elektronicznej (e-mail) mozna uzyskac informacje dotyczace wydawania zaswiadczenia PL/BY,

natomiast drogg e-mail nie nalezy sktadac¢ wnioskow o wydanie zaswiadczenia PL/BY. Wnioski o wydanie PL/BY ztozone

poprzez poczte elektroniczng (e-mail) zgodnie z art. 63 §1 k.p.a. pozostang bez rozpoznania.

Wymagane dokumenty

1. Wniosek o wydanie zaswiadczenia PL/BY dotyczacego okresow zaliczanych przy przyznawaniu

i wyptacie Swiadczen dla bezrobotnych (zamieszczony na stronie: wupwarszawa.praca.gov.pl)

2. Osoby, ktére nie byty zarejestrowane jako osoby bezrobotne lub ktére nie przedkfadaty przy rejestracji

w powiatowym urzedzie pracy dokumentéw potwierdzajacych okresy zatrudnienia/ubezpieczenia lub prowadzenia

pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej w Polsce, o ktorych potwierdzenie wnioskuja, zobowigzane sg dotaczy¢ do

wgladu oryginaty nastepujacych dokumentéw (w zaleznosci od formy

i rodzaju zatrudnienia/ubezpieczenia):

Swiadectw pracy, a w przypadku pracy w niepetnym wymiarze etatu zaswiadczenia od pracodawcow lub
z ZUS o wysokosci wynagrodzenia miesiecznego bedacego podstawg do naliczenia sktadek na ubezpieczenie
spoteczne i Fundusz Pracy;

zaswiadczen od pracodawcdw o wykonaniu umow zlecenia wraz z podang wysokoscig wynagrodzenia
miesiecznego bedacego podstawg do naliczenia sktadek na ubezpieczenie spoteczne i Fundusz Pracy;

dokumentéw potwierdzajacych okresy prowadzenia pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej oraz zaswiadczenia z
ZUS o wysokosci podstawy, od ktérej odprowadzono sktadki na ubezpieczenie spoteczne i Fundusz Pracy;

dokumentéw potwierdzajacych okresy innej pracy (np.: pracy naktadczej, pracy na podstawie umowy agencyjnej)
zgodnie z art. 71 ust. 1 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy wraz
z odpowiednimi zaswiadczeniami;

dokumentéw potwierdzajacych ubezpieczenie (np. pobieranie zasitku po ustaniu zatrudnienia: chorobowego,
macierzynskiego, pobieranie renty z tytutu niezdolnosci do pracy lub stuzby) zgodnie
zart. 71 ust. 2 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy wraz z odpowiednimi zaswiadczeniami.

3. Osoby, ktore byty zarejestrowane jako osoby bezrobotne w powiatowym urzedzie pracy i przedktadaty dokumenty

potwierdzajace zatrudnienie/ubezpieczenie lub prowadzenie pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej przebyte na

terenie Polski, o ktérych potwierdzenie wnioskuja, sktadaja tylko wypetniony Wniosek o wydanie zaswiadczenia PL/BY,

zaswiadczenie bedzie wystawione na podstawie danych wprowadzonych przez powiatowe urzedy pracy i zawartych w

aplikacji centralnej udostepnionej przez Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej.

Optaty

Nie dotyczy

Numer konta



Nie dotyczy

Uwagi

Nie dotyczy

KLAUZULA INFORMACYIJNA

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych osoby skfadajgcej wniosek o wydanie zaswiadczenia
PL/BY dotyczacego okresow zaliczanych przy przyznawaniu i wyptacie Swiadczen dla bezrobotnych

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (tzw. RODO) ponizej przekazuje nastepujace informacje:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewddzki Urzad Pracy w Warszawie,
Chtodna 52, 00-872 Warszawa, z ktérym mozna skontaktowac sie poprzez adres e-mail: wup@wup.mazowsze.pl
telefonicznie (22) 578-44-00 lub pisemnie na wyzej wymieniony adres siedziby.

2. We wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z
przetwarzaniem danych moze sie Pani/Pan skontaktowac z inspektorem ochrony danych przez adres e-mail:
iod@wup.mazowsze.pl

3. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu wydania zaswiadczenia PL/BY potwierdzajgcego okresy
ubezpieczenia w Polsce.

4. Podstawg prawng przetwarzania tych danych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODQO, tj. przetwarzanie danych jest niezbedne do
wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze oraz art. 9 ust. 2 lit. b RODO tj. wykonywanie
szczegdlnych praw przez administratora w dziedzinie zabezpieczenia spotecznego, ktére wynikajg z:

a. umowy miedzy Rzeczapospolitg Polskg a Republika Biatorusi o zabezpieczeniu spotecznym sporzadzonej 13 lutego
2019,

b. porozumienia administracyjnego w sprawie stosowania Umowy miedzy Rzeczapospolita Polskg a Republika
Biatorusi o zabezpieczeniu spotecznym z dnia 13 lutego 20197,

C. 8ust 1 pkt. 8 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promogji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy, tj. realizacji zadan wynikajacych z koordynacji systemow zabezpieczenia spotecznego w
zakresie Swiadczen dla bezrobotnych panstw UE/EOG i Szwajcarii oraz panstw,
z ktérymi Rzeczpospolita Polska zawarta dwustronne umowy miedzynarodowe o zabezpieczeniu spoftecznym;

d. rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 kwietnia 2020 r. w sprawie rejestracji
bezrobotnych i poszukujgcych pracy.

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przekazywane organom wiasciwym, ktérym udostepnianie danych osobowych jest
niezbedne do wykonania ustawowych zadan urzedu na mocy przepiséw prawa, tj. Ministerstwu Rodziny, Pracy i Polityki
Spotecznej, wojewddzkim urzedom pracy.

6. Pani/Pana dane osobowe bedga przechowywane przez okres realizacji zadania, do ktérego dane osobowe zostaty
zebrane, a nastepnie do wygasniecia obowigzku przechowywania danych wynikajacego z przepiséw prawa, w tym
ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, tj. przez 10 lat.

7. Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do swoich danych osobowych, prawo zadania ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania.



8. Ponadto przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony
Danych Osobowych (szczegoty na stronie internetowej: https://uodo.gov.pl/ ).

9. Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest obowigzkowe i wynika z wyzej wymienionych aktéw prawnych.
Niepodanie danych osobowych uniemozliwi wydanie zaswiadczenia PL/BY potwierdzajacego okresy ubezpieczenia w
Polsce.

10. Pani/Pana dane osobowe nie bedg podlegaty decyzji, ktéra opiera sie wytgcznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu,

w tym profilowaniu.

Termin zatatwienia sprawy przez urzad

Zaswiadczenie PL/BY powinno by¢ wydane bez zbednej zwtoki, nie pdzniej jednak niz w terminie siedmiu dni od dnia ztozenia
wniosku o wydanie zaswiadczenia PL/BY (art. 217 § 3 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego).

Sposéb odwoftania

Odmowa wydania zaswiadczenia BY/PL badz zaswiadczenia PL/BY o tresci zagdanej przez osobe ubiegajaca sie o wydanie
zaswiadczenia nastepuje w drodze postanowienia, na ktore stuzy zazalenie. Zazalenie wnosi sie w terminie siedmiu dni od
dnia doreczenia postanowienia stronie zgodnie z art. 141

i 219 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

Podstawa prawna

1. Umowa miedzy Rzeczapospolitg Polska a Republikg Biatorusi o zabezpieczeniu spotecznym sporzadzona 13 lutego 2019

r

2. Porozumienie administracyjne w sprawie stosowania Umowy miedzy Rzeczapospolita Polskg a Republika Biatorusi o
zabezpieczeniu spofecznym z dnia 13 lutego 20197,

3. Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promogji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
4. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego

5. Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 kwietnia 2020 r. w sprawie
rejestracji bezrobotnych i poszukujacych pracy

Sprawe prowadzi

® Centrum Informacji i Planowania Kariery Zawodowej w Warszawie
Zespot ds. Promogji Zatrudnienia i EURES
ul. Chtodna 52, wejscie od ul. Wroniej (parter)
tel. 2253222 05
225322207
225322209
225322211
225322222
225322225
225784479

e-mail: wup@wup.mazowsze.pl

https://wupwarszawa.praca.gov.pl




® Centrum Informacji i Planowania Kariery Zawodowej Filia w Ciechanowie
06-400 Ciechandw, ul. Wodna 1, pokdj nr 01 (parter)
tel. 2367307 34
fax. 23673 07 32

e-mail: cliechanow@wup.mazowsze.pl

® Centrum Informacji i Planowania Kariery Zawodowej Filia w Ostrotece
07-410 Ostroteka, ul. Poznarska 17
pokdj nr 12 (parter)
tel. 29649 93 26
pokdj nr 15 (parter)
tel. 29649 93 28
fax. 29 760 52 48
e-mail: ostroleka@wup.mazowsze.pl

® (Centrum Informacji i Planowania Kariery Zawodowej Filia w Ptocku
09-402 Ptock, ul. Kolegialna 19, pokdj nr 13/14 (parter)
tel. 24 264 03 75/76
fax. 24 264 03 75/76
e-mail: plock@wup.mazowsze.pl

® Centrum Informacji i Planowania Kariery Zawodowej Filia w Radomiu
26-600 Radom, ul. Mokra 2, pokdj nr 112, 113 (parter)
tel. 48 368 97 24/25
fax. 48 368 97 01
e-mail: radom@wup.mazowsze.pl

® Centrum Informacji i Planowania Kariery Zawodowej Filia w Siedlcach
08-110 Siedlce, ul. Putaskiego 19/21, pokdj nr 211, 212 (Il pietro)
tel. 25644 61 23 wew. 311,312
fax. 256327918

e-mail: siedlce@wup.mazowsze.pl
Linki

Formularz ePUAP https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/pismo-ogolne-do-

urzedu/WUP_Warszawa

Strona internetowa https://wupwarszawa.praca.gov.pl/dla-bezrobotnych-i-poszukujacych-pracy/praca-za-

granica/informacje-dla-powracajacych-do-kraju

Dostepnosc cyfrowa

Informujemy, ze w przypadku problemoéw z dostepnoscig dokumentéw cyfrowych zamieszczonych w e-ustudze, urzad na
zyczenie odbiorcy udostepni odpowiednie dokumenty cyfrowe w innej formie.



Pliki do pobrania:

- Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych osoby sktadajacej wniosek o wydanie

zaswiadczenia PLBY dotyczaceqgo okreséw zaliczanych przy przyznawaniu i wyptacie Swiadczen dla bezrobotnych

Preview

X

Rozmiar: 34.01 KB, PDF

- Wniosek o wydawanie zaswiadczenia PL/BY dotyczacego okreséw zaliczanych przy przyznawaniu i wyptacie

Swiadczen dla bezrobotnych (dotyczy okreséw ubezpieczenia przebytych na terytorium Polski)

Preview

x

Rozmiar: 85.32 KB, PDF
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UWAGA
Informacje opublikowane przed 1 stycznia 2021 r. dostepne sg na stronie archiwum.mazovia.pl




