14. PRZECIWDZIALANIE BEZROBOCIU AKTYWIZACJA PRACA ZA GRANICA

14.09. Wydawanie zaswiadczen stwierdzajacych charakter, okres i rodzaj
dziatalnosci wykonywanej w RP

Nazwa ustugi

Wydawanie zaswiadczen stwierdzajacych charakter, okres i rodzaj dziatalnosci wykonywanej w Rzeczypospolitej
Polskiej.

Odbiorca ustugi

Osoby zamierzajace podjac¢ lub wykonywac dziatalnos¢ na terenie innego niz Rzeczypospolita Polska panistwa cztonkowskiego
Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej lub panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu
(EFTA) — strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym.

Miejsce sktadania

® osobiscie w punkcie kancelaryjnym Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Warszawie przy ul. Chtodna 52, 00-872 Warszawa,
wejscie od ul. Wroniej (parter), od poniedziatku do pigtku w godzinach: 8.00 — 15.00,

® 73 posrednictwem poczty na adres Wojewoadzkiego Urzedu Pracy w Warszawie,
® drogqg elektroniczng na adres elektronicznej skrzynki podawczej Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Warszawie:

Formularz ePuap Elektroniczna Skrzynka Podawcza WUP w Warszawie

Wymagane dokumenty

1. Wniosek o wydanie zaswiadczenia stwierdzajacego charakter, okres i rodzaj dziatalnosci wykonywanej w
Rzeczypospolitej Polskiej.

2. Kopia strony z waznego dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢ wnioskodawcy ze zdjeciem, datg i miejscem
urodzenia (dowodu osobistego/paszportu).

3. Dowdd potwierdzajacy uiszczenie optaty w wysokosci 3% minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na
podstawie przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace, obowigzujacego w
roku wydania zaswiadczenia.

W 2025 r. optata wynosi 139,98 zt
Optate nalezy dokonac na rachunek Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Warszawie, ul. Chtodna 52, 00-872 Warszawa
PKO BP 12 1020 1026 0000 1402 0232 3475

Tytutem: Imie i nazwisko wnioskodawcy oraz dopisek ,Optata za wydanie zaswiadczenia stwierdzajgcego wykonywanie
dziafalnosci w RP”

4. Dokumenty potwierdzajace $wiadczenie pracy lub prowadzenie dziatalnosci gospodarczej, tj.:

a. kopie swiadectw pracy,



b. kopie umowy o prace wraz z zaswiadczeniem pracodawcy o zatrudnieniu, potwierdzajacym stanowiska i okresy

zatrudnienia,

. kopie umoéw cywilnoprawnych wraz z informacjg pisemng zleceniodawcy o okresie realizacji umowy (np.
zaswiadczenie) lub zaswiadczeniem z ZUS o zgtoszeniu do obowigzkowych ubezpieczen — w przypadku
Swiadczenia pracy na podstawie umowy zlecenia lub umowy o dziefo,

d. o$wiadczenie o wpisie do CEIDG (Centralnej Ewidendji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej) z numerem
identyfikacji podatkowej (NIP),

e. kopie decyzji urzedu gminy o wykresleniu z ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub zaswiadczenie potwierdzajace
prowadzenie dziatalnosci wraz z informacjg o obszarach prowadzonej dziatalnosci (PKD), dacie rozpoczecia i
zakonczenia wykonywania dziatalnosci w przypadku, gdy dziatalnos¢ gospodarcza nie byta zarejestrowana w
CEIDG,

f. odwiadczenie o wpisie do KRS (Krajowego Rejestru Sgdowego) z numerem w rejestrze przedsiebiorcow w KRS.

Optaty

Wydanie zaswiadczenia podlega opfacie w wysokosci 3% minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie
przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace, obowigzujacego w roku wydania
zaswiadczenia. W 2025 r. opfata wynosi 139,98 zt.

Numer konta

121020 1026 0000 1402 0232 3475

Tytutem: Imie i nazwisko wnioskodawcy oraz dopisek ,Opfata za wydanie zaswiadczenia stwierdzajacego wykonywanie
dziatalnosci w RP”

Uwagi

Wojewddzki Urzad Pracy w Warszawie wydaje zaswiadczenia stwierdzajgce charakter, okres i rodzaj dziatalnosci wykonywanej
w Rzeczypospolitej Polskiej osobom, ktore:

® zamieszkujg na terenie wojewddztwa mazowieckiego,

® |ub ktérych ostatnie miejsce wykonywania dziatalnosci, lub ostatnie miejsce zatrudnienia wystepowato na terenie woj.
mazowieckiego w sytuacji, gdy osoba sktadajaca wniosek zamieszkuje poza granicami Rzeczypospolitej Polskie].

KLAUZULA INFORMACYJNA:

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (tzw. RODO) ponizej przekazuje nastepujace informacje:

® Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewodzki Urzad Pracy w Warszawie, ul. Chtodna 52, 00-872
Warszawa, z ktérym mozna skontaktowac sie poprzez adres e-mail: wup@wup.mazowsze.pl, telefonicznie (22) 578-44-00
lub pisemnie na wyzej wymieniony adres siedziby.



® We wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z
przetwarzaniem danych moze sie Pani/Pan skontaktowac z inspektorem ochrony danych przez adres e-mail:

iod@wup.mazowsze.pl.

® Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu wydania zaswiadczenia stwierdzajacego charakter, okres i rodzaj
dziafalno$ci wykonywanej w Rzeczypospolitej Polskiej oraz prowadzenia korespondencji w tym zakresie.

® Podstawg prawng przetwarzania tych danych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO, tj. przetwarzanie danych jest niezbedne do
wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze, ktére wynika z:

a. 10 Ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. 0 zasadach uznawania kwalifikacji zawodowych nabytych w parstwach
cztonkowskich Unii Europejskiej, tj. marszatek wojewddztwa lub organ przez niego upowazniony, wiasciwy dla
miejsca zamieszkania osoby sktadajacej wniosek wydaje zaswiadczenie stwierdzajace charakter, okres i rodzaj
dziafalnosci wykonywanej przez te osobe w Rzeczypospolitej Polskiej;

b. rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 27 grudnia 2016 r. w sprawie zaswiadczenia stwierdzajgcego
charakter, okres i rodzaj dziatalnosci wykonywanej
w Rzeczypospolitej Polskiej, ktore okresla sposob sktadania wniosku oraz zawiera wzér zaswiadczenia.

® Pani/Pana dane osobowe moga by¢ udostepnione urzedowi marszatkowskiemu lub wojewddzkiemu urzedowi pracy

wiasciwemu dla miejsca Pani/Pana zamieszkania, tzw. przekazanie dokumentéw wedtug wiasciwosci.

® Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres realizacji zadania, do ktérego dane osobowe zostaty
zebrane, a nastepnie do wygasniecia obowiazku przechowywania danych wynikajacego z przepiséw prawa, w tym z
ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, tj. przez 5 lat.

® Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do swoich danych osobowych, prawo zadania ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania oraz prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony
Danych Osobowych (szczegoty na stronie internetowej: https://uodo.gov.pl/).

® Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe i wynika z wyzej wymienionych aktéw prawnych.
Niepodanie danych osobowych uniemozliwi wydanie zaswiadczenia stwierdzajgcego charakter, okres i rodzaj
dziafalno$ci wykonywanej przez Panig/Pana w Rzeczypospolitej Polskie).

® Pani/Pana dane osobowe nie bedg podlegaty decyzji, ktéra opiera sie wytacznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu,
w tym profilowaniu.

Termin zatatwienia sprawy przez urzad

Zaswiadczenie powinno by¢ wydane bez zbednej zwtoki, nie pdzniej jednak niz w terminie siedmiu dni od dnia ztozenia
wniosku o wydanie zaswiadczenia (art. 217 § 3 KPA).

Sposob odwotania

Na odmowe wydania zaswiadczenia badz zaswiadczenia o tresci zgdanej przez osobe ubiegajacg sie o wydanie zaswiadczenia,
przystuguje zazalenie. Zazalenie wnosi sie w terminie siedmiu dni od dnia doreczenia postanowienia stronie (art. 1411219
KPA) do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego ul. Obozowa 57, 01-161 Warszawa, za posrednictwem Marszatka
Wojewddztwa Mazowieckiego (zazalenie nalezy ztozy¢ w Wojewoddzkim Urzedzie Pracy w Warszawie ul. Chtodna 52, 00-872
Warszawa).

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 12 grudnia 2015 r. 0 zasadach uznawania kwalifikacji zawodowych nabytych w pafstwach cztonkowskich
Unii Europejskiej (Dz.U.z 2023 1., poz. 334)



2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U.z 2024 r., poz. 572)

3. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 27 grudnia 2016 r. w sprawie zaswiadczenia stwierdzajgcego
charakter, okres i rodzaj dziatalnosci wykonywanej w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2016 1. poz. 2265)

Sprawe prowadzi

Wojewddzki Urzad Pracy w Warszawie

Centrum Informacji i Planowania Kariery Zawodowej
Zespot ds. Informacji Zawodowej i Przedsiebiorczosci
ul. Chtodna 52, 00-872 Warszawa

e-mail: wup@wup.mazowsze.pl

tel. 22 53222 27

wupwarszawa.praca.gov.pl

Linki
Zaswiadczenie o dziatalnosci wykonywanej na terenie RP

Dostepnosc cyfrowa

Informujemy, ze w przypadku problemoéw z dostepnoscig dokumentow cyfrowych zamieszczonych w e-ustudze, urzad
na zyczenie odbiorcy udostepni odpowiednie dokumenty cyfrowe w innej formie.
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