14. PRZECIWDZIALANIE BEZROBOCIU AKTYWIZACJA PRACA ZA GRANICA
14.04. Prowadzenie Rejestru Instytucji Szkoleniowych (RIS)

Nazwa ustugi

Prowadzenie Rejestru Instytucji Szkoleniowych (RIS).

Odbiorca ustugi

Instytucje szkoleniowe ubiegajace sie o zlecenie na szkolenie 0séb bezrobotnych i poszukujgcych pracy, finansowane ze
srodkdw publicznych.

Miejsce sktadania

® osobiscie w punkcie kancelaryjnym Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Warszawie przy ul. Chtodna 52, 00-872 Warszawa,
wejscie od ul. Wroniej (parter), od poniedziatku do pigtku w godzinach: 8.00 — 15.00,

® 7a posrednictwem poczty na adres Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Warszawie,

® drogg elektroniczng przez strone praca.gov.pl.

Wymagane dokumenty

Instytucja szkoleniowa ubiegajaca sie o wpis do RIS powinna ztozy¢ nastepujgce dokumenty:

1. wniosek o wpis do RIS (wypetniony za posrednictwem aplikacji na stronie www.stor.praca.gov.pl ),

2. kopie aktualnego dokumentu, na podstawie ktérego prowadzi edukacje pozaszkolng — tylko w przypadku braku
informacji o prowadzeniu edukacji pozaszkolnej w publicznie dostepnym rejestrze elektronicznym (tj. CEIDG, KRS, Rejestr
uczelni niepublicznych i zwigzkdw uczelni niepublicznych).

Wazne informacje:

® Spotki cywilne, powinny ztozy¢ réwniez kopie umowy spdtki wraz z aneksami.

® Wydrukiz CEIDG oraz KRS powinny zawiera¢ wpis o prowadzeniu edukacji pozaszkolnej (wg PKD symbole z grupy 85.5).
Jezeli dokument rejestracyjny nie zawiera tego zapisu, nalezy dokumentacje uzupetni¢ o inny dokument zawierajacy
zapis o prowadzeniu szkoler (np. statut instytucji, uchwate zarzadu, umowe spotki).
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W celu uzyskania wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych nalezy ztozy¢ wniosek do wojewddzkiego urzedu pracy
wiasciwego ze wzgledu na adres siedziby gtownej instytucji, a w przypadku braku siedziby instytucji szkoleniowej na
terytorium RP, do wojewddzkiego urzedu pracy wiasciwego ze wzgledu na gtéwny obszar dziatania instytucji.

W wojewddztwie mazowieckim wnioski o wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych sg rozpatrywane przez Wojewddzki Urzad
Pracy w Warszawie.

Aktualno$¢ wpisu mozna sprawdzi¢ na stronie www.stor.praca.gov.pl poprzez funkcje ,Drukuj aktualny wpis do RIS”.

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (tzw. RODO) ponizej przekazuje nastepujace informacje:

® Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewddzki Urzad Pracy w Warszawie, ul. Chtodna 52, 00-872
Warszawa, z ktérym mozna skontaktowac sie poprzez adres e-mail: wup@wup.mazowsze.pl, telefonicznie (22) 578-44-00

lub pisemnie na wyzej wymieniony adres siedziby.

® We wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z
przetwarzaniem danych moze sie Pani/Pan skontaktowac z inspektorem ochrony danych przez adres e-mail:
iod@wup.mazowsze.pl

® Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu dokonania wpisu do instytucji szkoleniowej do rejestru instytudji
szkoleniowych.

® Podstawg prawng przetwarzania tych danych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO, t]. przetwarzanie danych jest niezbedne do
wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze, ktére wynika z:
a. 20 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocdji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, tj. prowadzenia rejestru
instytucji szkoleniowych;

b. rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 pazdziernika 2004 r. w sprawie rejestru instytucji
szkoleniowych.

® Rejestr Instytucji Szkoleniowych jest rejestrem jawnym na podstawie art. 20 ust. 1a ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. 0
promodji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy. Pani/Pana dane osobowe moga zosta¢ udostepnione innemu
wojewddzkiemu urzedowi pracy w przypadku przekazania dokumentéw wedtug wiasciwosci.

® Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres realizacji zadania, do ktérego dane osobowe zostaty
zebrane, a nastepnie do wygasniecia obowiazku przechowywania danych wynikajacego z przepiséw prawa, w tym z
ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, tj. przez 5 lat.

® Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do swoich danych osobowych, prawo zadania ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania oraz prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony
Danych Osobowych (szczegoty na stronie internetowej: https://uodo.gov.pl/ ).

® Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe i wynika z wyzej wymienionych aktow prawnych.
Niepodanie danych osobowych uniemozliwi dokonanie wpisu instytucji szkoleniowej do rejestru instytugji
szkoleniowych.

® Pani/Pana dane osobowe nie beda podlegaty decyzji, ktéra opiera sie wytacznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu,
w tym profilowaniu.

Termin zatatwienia sprawy przez urzad



Wpis do RIS dokonywany jest bez zbednej zwtoki [art. 35 §1 Kodeksu Postepowania Administracyjnego z dnia 14 czerwca 1960
r.(Dz.U.z 2021 r, poz. 735)].

Sposéb odwoftania

Instytucji szkoleniowej ubiegajacej sie o wpis do RIS nie przystuguja srodki odwotawcze.

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. 0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.U.z 2024 r,, poz. 475).

2. Rozporzadzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 pazdziernika 2004 r. w sprawie rejestru instytucji szkoleniowych
(DzU.z2014r, poz. 781).

Sprawe prowadzi

Wojewddzki Urzad Pracy w Warszawie

Centrum Informacji i Planowania Kariery Zawodowej
Zespot ds. Informacji Zawodowej i Przedsiebiorczosci
ul. Chtodna 52, 00-872 Warszawa

e-mail: wup@wup.mazowsze.pl
Linki

Whnioski i RIS http://stor.praca.gov.pl/portal/#/ris

Informacje dodatkowe https://wupwarszawa.praca.gov.pl/procedura-uzyskiwania-wpisu-do-ris-w-woj.-mazowieckim

Dostepnosc cyfrowa

Informujemy, ze w przypadku probleméw z dostepnoscig dokumentow cyfrowych zamieszczonych w e-ustudze, urzad
na zyczenie odbiorcy udostepni odpowiednie dokumenty cyfrowe w innej formie.

Pliki do pobrania:

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych osoby sktadajacej wniosek o wpis do rejestru

instytucji szkoleniowych
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