11. TURYSTYKA

11.05. Kategoryzacja obiektow hotelarskich na terenie wojewddztwa
mazowieckiego

Nazwa ustugi
Kategoryzacja obiektoéw hotelarskich na terenie Wojewddztwa Mazowieckiego

1. przyrzeczenie zaszeregowania obiektu hotelarskiego do wnioskowanego rodzaju i kategorii (promesa);
2. zaszeregowanie obiektu hotelarskiego do okreslonego rodzaju oraz nadanie kategorii;

3. potwierdzenie zaszeregowania obiektu hotelarskiego do posiadanego rodzaju i kategorii;

4. zmiana rodzaju i kategorii skategoryzowanego obiektu hotelarskiego;

5. uchylenie zaszeregowania obiektu hotelarskiego do rodzaju i kategorii oraz wykreslenie obiektu z ewidencji.

Odbiorca ustugi

Przedsiebiorcy wystepujacy z wnioskiem o kategoryzacje obiektu hotelarskiego na terenie Wojewodztwa Mazowieckiego.

Miejsce sktadania

® osobiscie w punktach podawczych Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie przy ul.
Jagiellonskiej 26 (parter), ul. Skoczylasa 4 (parter - pokoj 18), od poniedziatku do pigtku w godzinach: 8.30-15.00;

® 7a posrednictwem poczty na adres Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie lub
bezposrednio na adres siedziby wiasciwego departamentu;

® droga elektroniczng na adres elektronicznej skrzynki podawczej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Mazowieckiego
w Warszawie: Formularz ePuap

® |ub adres skrytki na ePUAP dla podmiotéw publicznych: /Jumwm/skrytka

Wymagane dokumenty

1. Wniosek o wydanie przyrzeczenia zaszeregowania obiektu hotelarskiego do wnioskowanego rodzaju i kategorii
(promesy) dla obiektu hotelarskiego, w ktérym maja by¢ Swiadczone ustugi hotelarskie powinien zawierac:
a. oznaczenie przedsiebiorcy wraz z podaniem jego siedziby i adresu, a w przypadku gdy przedsiebiorcg jest osoba
fizyczna miejsce zamieszkania i adres;

b. nazwe obiektu, jedli ustugi beda swiadczone z uzyciem nazwy wiasnej obiektu;
. okreélenie potozenia obiektu wraz z podaniem jego adresuy;

d. wskazanie rodzaju obiektu hotelarskiego i kategorii, o ktére ubiega sie przedsiebiorca.
Do wniosku nalezy dofaczyc:
® ostateczng decyzje o pozwoleniu na budowe lub zmiane sposobu uzytkowania obiektu;

® dowdd wniesienia optaty skarbowej za wydanie decyzji administracyjnej.



2. Whniosek o zaszeregowanie, potwierdzenie zaszeregowania lub zmiane zaszeregowania obiektu hotelarskiego do
okreslonego rodzaju oraz nadanie kategorii powinien zawierac:
a. nazwe i siedzibe lub nazwisko i imie oraz adres przedsiebiorcy swiadczacego ustugi hotelarskie w obiekcie objetym
wnioskiem;

b. Numer Identyfikacji Podatkowej (NIP) przedsiebiorcy oraz numer wpisu dok rajowego Rejestru Sagdowego (KRS)
albo numer wpisu do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej o ile taki posiada;

C. nazwe obiektu, jezeli ustugi beda $wiadczone z uzyciem nazwy wiasnej obiektu;

d. okreslenie potozenia obiektu wraz z podaniem jego adresu, numeru telefonu, a takze o ile obiekt posiada numeru
faksu, adresu poczty elektronicznej oraz adresu strony internetowej;

e. liczbe miejsc noclegowych, liczbe jednostek mieszkalnych oraz ich strukture;

f. opis obiektu potwierdzajacy stopier spetniania przez ten obiekt wymagan do rodzaju i kategorii, o ktére wystepuje
wnioskodawca, w tym o zakresie ustug gastronomicznych;

g. wskazanie osoby upowaznionej do reprezentowania wnioskodawcy w postepowaniu o ustalenie rodzaju i nadanie
kategorii;

h. wskazanie zaszeregowania do okreslonego rodzaju i kategorii, 0 ktore wystepuje wnioskodawca.
Do wniosku nalezy dofgczy¢:
® dokumenty potwierdzajace spetnienie wymagan budowlanych, ostateczng decyzje o pozwoleniu na budowe
wraz z zasSwiadczeniem wiasciwego organu administracji architektoniczno-budowlanej o dokonanym
zgtoszeniu zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci, w stosunku do ktérego
wiasciwy organ nie wniost sprzeciwu, lub ostateczng decyzje o pozwoleniu na uzytkowanie obiektu
budowlanego, a w przypadku obiektéw budowlanych wzniesionych przed dniem 1 kwietnia 1995 r,, ktére
utracity wymienione dokumenty — opinie rzeczoznawcy budowlanego stwierdzajacg bezpieczenstwo
uzytkowania obiektu budowlanego;

® dokumenty potwierdzajace spetnienie wymagan przeciwpozarowych, tj. opinie wiasciwego miejscowo
komendanta powiatowego (miejskiego) Panstwowej Strazy Pozarnej;

® dokumenty potwierdzajace spetnienie wymagan sanitarnych, tj. opinie wtasciwego miejscowo panstwowego
powiatowego inspektora sanitarnego, a w obiektach hotelarskich, ktére znajduja sie na terenie jednostki
organizacyjnej podlegtej ministrowi wiasciwemu do spraw wewnetrznych lub przez niego nadzorowanej lub
na terenie administrowanym przez organ podlegty ministrowi wtasciwemu do spraw wewnetrznych lub
przez niego nadzorowany — opinie wtasciwego miejscowo powiatowego inspektora sanitarnego
Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji;

® w przypadku obiektéw zabytkowych — opinia wojewddzkiego konserwatora zabytkow stwierdzajaca, ze
spefnienie wymagan bez naruszenia zabytkowego charakteru obiektu nie jest mozliwe, o ile zachodzi taka
koniecznos¢;

® dowdd wniesienia optaty za ocene spemienia przez obiekt hotelarski wymagan i optaty skarbowej za wydanie
decyzji administracyjnej.

3. Formularz zgtoszenia informacji dotyczacej obiektu hotelarskiego powinien zawierac:
a. oznaczenie przedsiebiorcy wraz z podaniem jego siedziby i adresu, a w przypadku gdy przedsiebiorcg jest osoba
fizyczna miejsce zamieszkania, adres i telefon;

b. nazwe obiektu, jezeli ustugi byty Swiadczone z uzyciem nazwy wtasnej obiektu;

C. podanie adresu obiektu;



d. wskazanie rodzaju obiektu hotelarskiego i kategorii jakg posiada;

e. wskazanie przyczyny uchylenia zaszeregowania do rodzaju i nadanej kategorii oraz wykreslenia obiektu z ewidencji.

Optaty

1. Opfata skarbowa za wydanie decyzji administracyjnej — 10 zt.
Optata skarbowa za petnomocnictwo — 17 zt (jezeli w sprawie wystepuje osoba upowazniona/petnomocnik).

2. Opfata za dokonanie oceny spetniania przez obiekt hotelarski wymagan niezbednych do zaszeregowania obiektu do
okreslonego rodzaju i kategorii:
a. 1500 zt - dla oceny hoteli i moteli kategorii oznaczonej czterema i piecioma gwiazdkami,

b. 1000 zt - dla oceny hoteli i moteli kategorii 0znaczonej trzema gwiazdkami,

¢. 600 zt - dla oceny hoteli i moteli kategorii oznaczonej jedng lub dwiema gwiazdkami oraz pensjonatow powyzej 20
pokoi,

d. 500 zt - dla oceny domdw wycieczkowych,
e. 400 zt - dla oceny pensjonatéw do 20 pokoi,
f. 300 zt - dla oceny kempingdw (campingéw) i schronisk,

g. 100 zt - dla oceny schronisk mtodziezowych i pol biwakowych.

Numer konta

1. Opfate skarbowa wnosi sie na konto:
Urzad Miasta Stotecznego Warszawy Centrum Obstugi Podatnika
nr21 1030 1508 0000 0005 5000 0070

2. Opfate za dokonanie oceny spetniania przez obiekt hotelarski wymagan niezbednych do zaszeregowania obiektu do
okreslonego rodzaju i kategorii wnosi sie na konto:
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie
ul. Jagiellonska 26, 03-719 Warszawa
nr’56 1020 1097 0000 7902 0116 2833
tytutem: ,nazwa obiektu hotelarskiego” kategoryzacja

Uwagi

Celem sprawnego zatatwienia sprawy w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie dokumentacja
powinna by¢ kompletna.

KLAUZULA INFORMACYIJNA:

Nie dotyczy



Termin zatatwienia sprawy przez urzad

Nie pozniej niz w ciggu miesigca, a sprawy szczegolnie skomplikowanej — nie pdzniej niz w ciggu dwdch miesiecy od dnia
wszczecia postepowania.

Sposéb odwoftania

Odwotanie do Ministra Sportu i Turystyki za posrednictwem Marszatka Wojewddztwa Mazowieckiego w terminie 14 dni od
dnia doreczenia decyzji.

Zgodnie zart. 127a § 11 2 Kodeksu postepowania administracyjnego w trakcie biegu terminu do wniesienia odwofania strona
moze zrzec sie prawa do wniesienia odwotania wobec organu administracji publicznej, ktéry wydat decyzje. Z dniem
doreczenia organowi administracji publicznej oswiadczenia o zrzeczeniu sie prawa do wniesienia odwotania przez ostatnig ze
stron postepowania, decyzja staje sie ostateczna i prawomocna.

Zgodnie z art. 130 § 4 Kodeksu postepowania administracyjnego decyzja podlega wykonaniu przed uptywem terminu do
wniesienia odwotania, jezeli jest zgodna z zgdaniem wszystkich stron lub jezeli wszystkie strony zrzekty sie prawa do

whiesienia odwotania.

Podstawa prawna

1. ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2021 r. poz. 735, z pézn. zm.);

2. ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach hotelarskich oraz ustugach pilotow wycieczek i przewodnikow
turystycznych (Dz. U.z 2020 1. poz. 2211);

3. ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow (Dz. U.z 2021 r. poz. 162, z pdzn. zm.);
4. ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U.z 2021 r. poz. 2351,z p6zn. zm.);
5. ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. 0 optacie skarbowej (Dz. U.z 2021 r. poz. 1923, z pézn. zm.);

6. rozporzadzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektow,
w ktérych sg swiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U.z 2017 r. poz. 2166);

7. rozporzadzenie Ministra Sportu i Turystyki z dnia 29 grudnia 2010 r. w sprawie opfat zwigzanych z zaszeregowaniem
obiektu hotelarskiego (Dz. U.z 2011 r. Nr 10, poz. 54);

8. rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych (Dz. Urz. UE L 1192 04.05.2016 .,

str. 1,z pézn. zm.).

Sprawe prowadzi

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie
Departament Kultury, Promogji i Turystyki

Wydziat Turystyki

ul. Bertolta Brechta 3, 03-472 Warszawa

tel. (22) 5979 516, (22) 59 79 541, (22) 59 79 549

fax. (22) 5979 502

e-mail: dkpit@mazovia.pl



Linki
Formularz ePuap

Dostepnos¢ cyfrowa

Informujemy, ze w przypadku problemdw z dostepnoscig dokumentéw cyfrowych zamieszczonych w e-ustudze, urzad
na zyczenie odbiorcy udostepni odpowiednie dokumenty cyfrowe w innej formie.

Pliki do pobrania:

11.05 wniosek o zaszeregowanie, potwierdzenie zaszeregowania, zmiane zaszeregowania do rodzaju pensjonat

Preview

x

Rozmiar: 65.04 KB, DOCX

11.05 wniosek o zaszeregowanie, potwierdzenie zaszereqowania, zmiane zaszeregowania do rodzaju dom

wycieczkowy

Preview

X

Rozmiar: 50.98 KB, DOCX

11.05 wniosek o zaszeregowanie, potwierdzenie zaszeregowania, zmiane zaszeregowania do rodzaju kempin

Preview

x

Rozmiar: 56.18 KB, DOCX



11.05 wniosek o zaszeregowanie, potwierdzenie zaszeregqowania, zmiane zaszeregowania do rodzaju motel

Preview

x
[}

Rozmiar: 65.39 KB, DOCX

11.05 wniosek o zaszeregowanie, potwierdzenie zaszeregowania, zmiane zaszeregowania do rodzaju hotel

Preview

]
[}

Rozmiar: 67.28 KB, DOCX

11.05 wniosek o zaszeregowanie, potwierdzenie zaszeregowania, zmiane zaszeregowania do rodzaju schronisko

mtodziezowe

Preview

X

Rozmiar: 49.63 KB, DOCX

11.05 wniosek o zaszeregowanie, potwierdzenie zaszeregowania, zmiane zaszeregowania do rodzaju schronisko

Preview

x

Rozmiar: 49.06 KB, DOCX



11.05 wniosek o wydanie przyrzeczenia zaszeregowania obiektu hotelarskieqgo do odpowiedniego rodzaju i kategorii

(promesa)

Preview

x

Rozmiar: 34.7 KB, DOCX

Klauzula informacyjna dla 0séb prawnych

Preview

]
[}

Rozmiar: 17.94 KB, DOCX

11.05 formularz zgtoszenia informaciji dotyczacej obiektu hotelarskiego

Preview

X
[}

Rozmiar: 25.16 KB, DOCX




